Учитель, владеющий навыками работы в программе Power Point (программа, входящая в состав Microsoft Office), может стать разработчиком компьютерных материалов (программных продуктов) в поддержку преподавания своего предмета, используя средства анимации, графики, аудиосредства, фрагменты учебных мультимедийных комплексов, энциклопедий. 

Учитель может также адаптировать уже существующие презентации для целей конкретных уроков (удалить, заменить по своему усмотрению любой объект или просто скрыть ненужные слайды). 

Мультимедийные презентации используются для того, чтобы выступающий смог на большом экране или мониторе наглядно продемонстрировать дополнительные материалы к своему сообщению: видеозапись химических и физических опытов, снимки полевых изысканий, чертежи зданий и сооружений, календарные графики замеров температуры и др. Эти материалы могут также быть подкреплены соответствующими звукозаписями.
Компьютерная презентация

· является удобным способом преподнести информацию самой разной аудитории: учащимся, коллегам, подчиненным, руководству, бизнес-партнерам, инвесторам;
· дает возможность:
· интегрировать информацию из разных источников; 

· эффективно управлять демонстрацией, поддерживать внимание аудитории; 

·  быстро переключаться на новые темы для обсуждения;
· позволяет включить все необходимые моменты по организации качественного сопровождения занятий: звук, видео, графику, анимацию. (Создание компьютерных презентаций позволяет отказаться от демонстрации стандартных средств наглядности: плакатов, пособий, проведения лабораторных опытов,  от использования диапроекторов, кодоскопов.) Учитель при показе презентации может сосредоточить все внимание на ходе занятия, так как управлять демонстрацией презентации не сложно (чаще всего, управление сводится к простому нажатию на клавишу мыши.)  
· обеспечивает качественно новый уровень представления информации;
· оказывает огромное воздействие на эмоциональное восприятие учащихся, способствуя более глубокому усвоению учебного материала, благодаря использованию графики, видеоматериалов, анимационных эффектов, звукового сопровождения, интерактивных элементов. Компоновка содержательного материала презентации может служить своеобразной формой опорного конспекта. Все слайды презентации могут сопровождаться заметками.
· способствует развитию системного, аналитического мышления учащихся, благодаря структурной компоновке презентации с применением гипертекстовых ссылок как внутри документа, так и на внешние документы. Восприятие  учащимися учебного материала в системе, осмысливание связей и отношений объектов изучения.
Варианты использования компьютерных презентаций

· сопровождение урока (установка на урок);
сопровождение урока (при объяснении нового материала). Презентация может служить наглядным видеорядом, позволяющим оживить ход лекции. Сочетание устного лекционного материала с демонстрацией презентации позволяет концентрировать визуальное внимание учащихся на особо значимых (важных) моментах учебного материала зафиксировать внимание учащихся на необходимых элементах (иллюстрациях, формулах,  данных и т.п.). Например, акцентировать внимание учащихся на тех или иных моментах материала позволит вывод объектов слайда последовательно (например, по щелчку мыши) - последовательно выводятся пункты плана урока, формулировки проблем, предложенных к рассмотрению на уроке.
· сопровождение урока (наглядная демонстрация процесса – построение диаграмм, работа с картой, моделирование химических и физических опытов, построение чертежей и т.п.). Наглядная демонстрация процесса, которую невозможно или достаточно сложно провести с помощью других средств.
· демонстрация материалов урока (иллюстративных и др.), представление информационных источников. Компоновка и представление необходимых для данного конкретного урока демонстрационных материалов (показ, обсуждение):
· материалы мультимедийных учебных дисков (поскольку использование непосредственно самого учебного диска при всей возможной простоте навигации по диску, поиск информации на диске, особенно если она не связана между собой гиперссылками, может занять во время урока довольно много времени);
· отсканированные материалы;

· материалы, полученные из Интернета.
· для обобщающих уроков (уроки повторения) (корректировка и тестирование знаний). Работа с компьютерной презентацией может быть построена и таким образом, что слайды презентации заполняются учеником или преподавателем совместно с учащимися по ходу занятия (набор некоторых заданий), подводя учащихся к решению основной учебной задачи урока, помогая повторить и обобщить материал изученной темы. Написание макросов позволит при необходимости оценить правильность выполнения того или иного  задания, обсудить результат и внести нужные исправления. Использование презентационных материалов для проведения дополнительных занятий для учащихся отсутствовавших или отставших, когда учащиеся самостоятельно изучают данные материалы и проверяют свои знания. Такое тестирование может явиться подготовкой учащихся к контрольным работам и другим видам оперативного контроля знаний, позволяет интенсифицировать и индивидуализировать процесс повторения заданного материала учащимся. Использование такого рода тестовых, контролирующих материалов поможет ускорить адаптацию учащихся к возможному последующему компьютерному тестированию. 
· раздаточный материал для учащихся (справочный материал, памятки и т.п.) Компьютерные презентации удобно использовать для вывода информации в виде распечаток на принтере в качестве раздаточного материала для учащихся: справочного материала, памяток и т.п.
· презентация по результатам выполнения учащимися индивидуальных или групповых исследований (сопровождение докладов учащихся). Создание компьютерных презентаций способствует воспитанию умения четко организовать самостоятельную и групповую работу (рефлексия поведения), презентовать результаты своей работы, созданию ситуации сотрудничества (чувство взаимопомощи, товарищества).
Создание презентации:
 I.  Планирование презентации. Оно включает в себя:

1.      Определение целей.

2.      Сбор информации об аудитории.

3.      Определение основной идеи презентации.

4.      Подбор дополнительной информации.

5.      Планирование выступления.

6.      Создание структуры презентации.

7.      Проверка логики подачи материала.

8.      Подготовка заключения.

II.      Разработка презентации – методологические особенности подготовки слайдов презентации, включая вертикальную и горизонтальную логику, содержание и соотношение текстовой и графической информации. 
III.      Репетиция презентации – это проверка и отладка созданной презентации.
Общие требования к презентации:

· Презентация не должна быть меньше 10 слайдов. 
· [image: image1]Первый лист – это титульный лист, на котором обязательно должны быть представлены: название работы; название выпускающей организации; фамилия, имя, отчество автора; место работы автора и его должность. Название работы обычно выделяются более крупным шрифтом, чем основной текст презентации. В качестве фона первого слайда можно использовать рисунок или фотографию, имеющую непосредственное отношение к теме презентации, однако текст поверх такого изображения должен читаться очень легко. Подобное правило соблюдается и для фона остальных слайдов. Тем не менее, монотонный фон или фон в виде мягкого градиента будет смотреться на первом слайде тоже вполне эффектно.
· Следующим слайдом должно быть содержание, где представлены основные этапы (моменты) урока-презентации. Желательно, чтобы из содержания по гиперссылке можно перейти на необходимую страницу и вернуться вновь на содержание. 

· последними слайдами урока-презентации должны быть глоссарий и список литературы. 
[image: image13.jpg]


Оформление презентаций

В оформлении презентаций выделяют два блока: оформление слайдов и представление информации на них. Для создания качественной презентации необходимо соблюдать ряд требований, предъявляемых к оформлению данных блоков.
Оформление слайдов
	Стиль
	 Соблюдайте единый стиль оформления

 Избегайте стилей, которые будут отвлекать от самой презентации.

 Вспомогательная информация (управляющие кнопки) не должны преобладать над основной информацией (текстом, иллюстрациями).

	Фон
	Для фона предпочтительны холодные тона 

	Использование цвета
	 На одном слайде рекомендуется использовать не более трех цветов: один для фона, один для заголовка, один для текста.

 Для фона и текста используйте контрастные цвета.

 Обратите внимание на цвет гиперссылок (до и после использования)..

	Анимационные эффекты
	 Используйте возможности компьютерной анимации для представления информации на слайде.

 Не стоит злоупотреблять различными анимационными эффектами, они не должны отвлекать внимание от содержания информации на слайде.


Представление информации:
	Содержание информации 
	 Используйте короткие слова и предложения.

 Минимизируйте количество предлогов, наречий, прилагательных.
  Заголовки должны привлекать внимание аудитории.

	Расположение информации на странице
	 Предпочтительно горизонтальное расположение информации.

 Наиболее важная информация должна располагаться в центре экрана.

 Если на слайде располагается картинка, надпись должна располагаться под ней.

	Шрифты
	  следует использовать стандартные, широко распространенные пропорциональные шрифты, такие как Arial, Tahoma, Verdana, Times New Roman, Georgia и некоторые другие.

 Для заголовков – не менее 24, для информации не менее 18.

 Нельзя смешивать разные типы шрифтов в одной презентации.

 Для выделения информации следует использовать жирный шрифт, курсив или выделение цветом.

 Нельзя злоупотреблять прописными буквами (они читаются хуже строчных).

	Способы выделения информации
	  Следует использовать:

o  рамки; границы, заливку;

o  штриховку, стрелки;

o  рисунки, диаграммы, схемы для иллюстрации наиболее важных фактов. 

	Объем информации
	 Не стоит заполнять один слайд слишком большим объемом информации: люди могут единовременно запомнить не более трех фактов, выводов, определений.

 Наибольшая эффективность достигается тогда, когда ключевые пункты отображаются по одному на каждом отдельном слайде.

	Виды слайдов
	Для обеспечения разнообразия следует использовать разные виды слайдов:

· с текстом; 

· с таблицами; 

· с диаграммами.


Шрифты
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Использование шрифтов, не входящих в комплект, устанавливаемый по умолчанию вместе с операционной системой, может привести к некорректному отображению вашей презентации на другом компьютере, т. к. нестандартных шрифтов, которые решили использовать вы, там может просто не оказаться. Кроме того, большинство дизайнерских шрифтов, используемых обычно для набора крупных заголовков в печатных изданиях, оформления фирменного стиля, упаковок и т. д., в рамках презентации смотрятся слишком броско, отвлекают внимание от ее содержания, а порой и просто вызывают раздражение аудитории. В одной презентации допускается использовать не более 2—3 различных шрифтов, хотя в большинстве случаев вполне достаточно и одного.
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Не стоит увлекаться созданием надписей с помощью объектов WordArt. Такие надписи, подкупающие разработчика презентации причудливой формой, возможностью использовать разнообразные тени и объем, как правило, лишь ухудшают восприятие слайдов.

Цветовая гамма

Для презентации изначально необходимо подобрать цветовую гамму: обычно это три-пять цветов, среди которых есть как теплые, так и холодные. Очевидно, любой из этих цветов должен отлично читаться на выбранном ранее фоне; малейшее подозрение на то, что цвет шрифта хотя бы немного сливается с фоном — и что-то одно из этого подлежит немедленной замене: не вынуждайте тех, для кого делается презентация, портить зрение.
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Назначив каждому из текстовых элементов свой цвет, например: крупным заголовкам — красный, мелким заголовкам — зеленый, подрисуночным подписям — оранжевый и т. п., нужно следовать такой схеме на всех слайдах. Выделение различными цветами слов в составе заголовка или абзаца основного текста допускается только с целью акцентирования на них внимания: например, если вводится новый термин или приводятся важные численные значения. «Раскрашивание» текста только из эстетических соображений может, как и неудачный выбор шрифтов, привести к отвлечению внимания слушателей и их раздражению. Основной текст рекомендуется набирать нейтральным цветом — черным, белым или серым различных оттенков, в зависимости от яркости фона.
Следует избегать эффектов анимации текста и графики, за исключением самых простых, например медленного исчезновения или возникновения полосами, хотя и они должны применяться в меру. Не забывайте, ваша презентация и мультфильм — не одно и то же. «Собирание» слова по буквам раздражает всех, кроме автора презентации.
Фон
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Как было сказано ранее, слайды могу иметь монотонный фон, а также фон-градиент или фон-изображение. Выбор фона полностью определяется художественными предпочтениями автора презентации, однако следует помнить, что чем меньше контрастных переходов содержит фон, тем легче читать расположенный на нем текст. Комфорт при чтении, как правило, является определяющим фактором для человека, знакомящегося с вашей презентацией, и неудачно выбранный фон нередко может просто вынудить часть аудитории смотреть куда угодно, только не на экран.
Объём информации
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Ни в коем случае не стоит стараться разместить на одном слайде как можно больше текста. Для того чтобы прочесть мелкий текст, многим необходимо существенно напрягать зрение, и, скорее всего, по своей воле никто этого делать не будет. Поэтому, чем больше текста на одном слайде вы предложите аудитории, тем с меньшей вероятностью она его прочитает. Тем не менее, знакомы печальные случаи, когда преподаватели, проводя лекцию в форме презентации, размещали на одном слайде по несколько длинных определений. Студенты были вынуждены переписывать их в тетрадь прямо с экрана; такое некорректное использование компьютерных технологий в образовании вместо повышения его эффективности приводит лишь к быстрой утомляемости и, нередко, к ухудшению зрения. Старайтесь не использовать текст на слайде как часть вашей речи; лучше поместите туда важные тезисы.
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Обязательно иллюстрируйте презентацию рисунками, фотографиями, наглядными схемами, графиками и диаграммами. Яркие картинки привлекают внимание куда эффективнее, чем сухой текст или, порой, даже очень неплохая речь. Изображению всегда следует придавать как можно больший размер; если это возможно, иллюстрации стоит распределить по нескольким слайдам, нежели размещать их на одном, но в уменьшенном виде. Подписи вполне допустимо располагать не над и не под изображением, а сбоку, если оно, например, имеет вертикальную ориентацию. Нет ничего забавнее, чем маленькая картинка и подпись к ней, выполненная крупным шрифтом.
Завершать презентацию следует кратким резюме, содержащим ее основные положения, важные данные, прозвучавшие в докладе, и т. д. Но не нужно, как многие часто делают, демонстрировать на весь слайд фразу «Спасибо за внимание!». Эти слова, как и все сказанное ранее, стоит произнести, глядя в глаза вашим слушателям. Тогда они будут звучать искренне; искренность — очень важное качество при проведении презентации.
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